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Stoan näyttelyjen tiedotus 
 
1. STOAN KAUSIESITE 

• Tiedot näyttelystä tarvitaan Stoan kausiesitettä varten marraskuun alkuun men-
nessä (kevät- ja kesäkauden näyttelyt) ja toukokuun puoleen väliin mennessä 
(syyskauden näyttelyt). 

• Esitteeseen tarvitaan seuraavat tiedot: näyttelyaika, näyttelyn nimi, taiteilijan nimi / 
taiteilijoiden nimet sekä tieto siitä, millaisia töitä näyttelyssä on (esim. maalauksia, va-
lokuvia, veistoksia tms.). 

• Stoan kausiesitteeseen tulee myös kuvia teoksista. Lähetä painokelpoinen kuva Stoan 
tiedottajalle. Kuva voi olla joko sähköinen (jpg-, psd- tai tiff-muodossa, resoluutio 300 
dpi, kuvan leveys n. 10–15 cm) tai paperikuva. 

 
2. MEDIA 

• Stoan tiedottaja lähettää sähköpostitse perustiedot näyttelystä (näyttelyn ja taiteili-
jan/taiteilijoiden nimet ja näyttelyn ajankohdan) keskeisten päivälehtien ja ilmaisjake-
lulehtien tapahtumapalstoille Helsingin Sanomien NYT-liitteen aikataulujen mukaises-
ti. Stoa ei voi taata, että lehdistö valitsee Stoan näyttelyitä ilmaisille palstoilleen. 

• Mikäli näyttelynjärjestäjä on tehnyt näyttelystä lehdistötiedotteen, voi Stoan tiedottaja 
lähettää myös tiedotteen sähköpostilla medialle. Tiedote olisi hyvä lähettää medialle 
noin kuukautta ennen näyttelyn alkua. 

 
3. INTERNET 

• Näyttelylle tulee oma sivu Stoan internetsivujen tapahtumakalenteriin. Stoan nettisivu-
jen osoite on www.stoa.fi. 

 
4. JULISTEET 

• Mahdolliset näyttelyyn liittyvät julisteet laitetaan esille Stoan sisätiloissa oleville ilmoi-
tustauluille (5 kpl) sekä ulkovitriineihin (2 kpl). Näyttelyn järjestäjä vastaa itse julistei-
den teosta ja painatuksesta / tulostamisesta. Julisteet voi toimittaa Stoan vahtimesta-
reille, puh. (09) 310 88405. 

 
5. LEHTI-ILMOITUKSET 

• Näyttelyn järjestäjä vastaa itse mahdollisista maksullisista lehti-ilmoituksista. 
 
6. KUTSUKORTIT 

• Näyttelyn järjestäjä vastaa itse kutsukorttien tekemisestä ja lähettämisestä. 
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7.  NÄYTTELYLUETTELO  
• Näyttelyn järjestäjä laatii halutessaan näyttelyluettelon, jota voidaan kopioida Stoassa. 

 
8. LOGOJEN KÄYTTÖ  

• Stoan logon käytöstä on sovittava erikseen tiedottajan kanssa. 
 

 
Lisätiedot: 
Tiedottaja Marjo Haatainen 
puh. (09) 310 88403 
s-posti: marjo.haatainen@hel.fi 
 
Stoa Itä-Helsingin kulttuurikeskus 
PL 4721 
00099 Helsingin kaupunki 
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